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Einschulung neuer Klassen

Diese Seite fasst den Ablauf fur die Einschulung neuer Klassen zusammen: von der Anlage der Klasse
uber die Datenerfassung durch die Schuler:innen bis zum Onboarding auf unseren digitalen
Plattformen.

Datenerfassung

Duale Ausbildungsberufe

Die Daten fur die Schulverwaltung werden nicht mehr auf Papier, sondern online erfasst: Jede:r
Schuler:in tragt die eigenen Angaben selbst in ein digitales Formular ein. Die Klassenleitung sammelt,
pruft und ubermittelt die Daten anschlieBend gebindelt an Sekretariat und IT.

Schritt 1 — Schuler:innen tragen ihre Daten ein

Die Schuler:innen mussen unter folgendem Link ihre Daten eintragen:
[] Angaben flr die Schulverwaltung

Schritt 2 — Lehrkrafte sichten und priifen die Daten

Die Lehrkrafte konnen diese Daten in der KlassenUbersicht einsehen und bei Bedarf bearbeiten:

[ Klassenubersicht

Wichtig: Bevor Schiler:innen ihre Daten eintragen kdnnen, muss die Klasse angelegt sein — nur
dann erscheint sie im Erfassungsformular zur Auswahl. Das erledigt die Klassenleitung vorab in
der Klassenverwaltung:

[] Klassenverwaltung

Eine ausfuhrliche Schritt-fur-Schritt-Anleitung fur Lehrkrafte (Klasse anlegen, Bogen prufen und
korrigieren, Daten versenden) gibt es hier:

[] Anleitung fur Lehrkrafte: Einschulungsbogen
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Onboarding SuS

Neben den Angaben fur die Schulverwaltung brauchen neue Schiler:innen auch Zugange zu unseren
digitalen Plattformen. Alle daflr notwendigen Informationen sind hier gesammelt:

[] Onboarding SuS
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